Zarzadzenie Nr 4
Wojta Gminy Wohyn
z dnia 28 stycznia 2020r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dla projektu
pn.” Aktywny Senior - Kluby Seniora w Gminie Wohyn”, wspétfinansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020.

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych/Dz. U z 2019 poz.869, z p6ézn. zm./art.4 ust.l i 5 art. 10 ust.]
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowodci/Dz. U. z 2019 poz. 351
z pozn.zm./

§ 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (Dz.U. z 2018r., poz. 2471).

§1

Wprowadza sie¢ jako obowigzujace zasady rachunkowosci, instrukcje¢ obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentéw, procedur kontroli finansowej, srodkow
otrzymanych na finansowanie projektu pn. ”Aktywny Senior - Kluby Seniora w
Gminie Wohyn” w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw uczestniczacych w realizacji projektu do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 52 z dnia 22 listopada 2019r. w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dla projektu pn.” Aktywny Senior.
Kluby Seniora w Gminie Wohyn”



§ 4
Kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




|. Zasady ogodlne.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg w oparciu o zasady: jawnosci,
kasowos$ci, memoriatu, ostroznej wyceny, istotnosci, zgodnie z wymogami
prawa oraz zasadami rachunkowosci przyjetymi dla Urzedu Gminy Wohyn.

Ewidencje ksiegowg prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy jednoznaczng
identyfikacje operacji zwigzanych bezposrednio z Projektem, w specjalnie
wyodrebnionym rejestrze ksiegowym pod nazwg ,Klub Seniora” przy uzyciu
programu komputerowego firmy ,Vulcan”.

Dla potrzeb realizacji projektu zostat otwarty odrebny rachunek bankowy 73
804610542006090001010032 w BS Radzyn O/Wohyn.

Wptyw $rodkéw na wydzielony rachunek bankowy jest ewidencjonowany w
Organie na wydzielonych subkontach:

133/222

Wykonane dochody ewidencjonuje sie w Organie na podstawie sprawozdania
Rb-27S z rachunku wydzielonego zapisem:

222/901

Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku wydzielonym sg dochodem
wiasnym budzetu gminy.

W celu realizacji projektu rachunek wydzielony zasila sie z rachunku
podstawowego i ewidencjonuje sie ten fakt w Organie;

223/133

Wykonane wydatki ewidencjonuje sie w Organie na podstawie sprawozdania
Rb 28-S z rachunku wydzielonego- zapisem:

902/223

Do dysponowania S$rodkami pienieznymi znajdujagcymi sie na rachunku
upowaznione s3g osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisu. Beneficjentem
Srodkow finansowych z UE w zakresie realizacji projektu jest Gmina Wohyn,



realizatorem Urzad Gminy Wohyn. Budiet projektu realizowany jest w
nastepujacej klasyfikacji budzetowej: Dziat 921 ,Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego”, Rozdziat 92109 ,,Domy i osrodki kultury, swietlice i kluby”.

Do paragraféw dodaje sie czwartg cyfre z podziatem na S$rodki unijne z
koncéwka ,,7”

ll. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych.

1.Dokumentem finansowo-ksiegowym jest kaidy dokument stwierdzajacy
dokonanie lub rozpoczecie operacji gospodarczej podlegajacy ewidencji
ksiegowej. Dokumenty te stanowig podstawowe uzasadnienie zapiséw
ksiegowych. Prawidtowy dokument finansowo-ksiegowy dokumentujgcy
poniesione wydatki dotyczgce projektu pn. ,Aktywny Senior. Kluby Seniora w
Gminie Wohyn” powinien zawiera¢ nastepujacy opis:

1.Numer umowy o dofinansowanie.
2.Nazwe projektu.
3.Znak sprawy i nazwe programu.

4.Kategorie wydatku wskazanego we wniosku o dofinansowanie projektu oraz
wskazanie ujecia wydatku we wniosku o ptatnos¢ za okres....

5.Kwote wydatku kwalifikowalnego.
6.Kwote wydatku niekwalifikowalnego.

7.Zapis o zgodnosci projektu z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych.

8.Pozycje ujecia w ewidencji ksiegowej.
9.Informacje o ujeciu srodka trwatego w ewidencji Srodkéw trwatych.
10.Potwierdzenie przez osobe upowazniong pod wzgledem merytorycznym.

11. Potwierdzenie przez osobe upowazniong pod wzgledem formalno-
rachunkowym.

12.Wydatek zostat zaptacony przelewem bankowym w dniu........



13. Dokument powinien by¢ zaksiggowany — miesigc...

Dokumenty zewnetrzne wptywajace do jednostki za posrednictwem
sekretariatu dotyczace realizowanego projektu wplywaja po dokonaniu
dekretacji przez Wéjta Gminy lub Sekretarza na stanowisko pracownikéw,
ktérym zlecono realizacje projektu.

W pierwszej kolejnosci dokumenty trafiajg na stanowisko ds. srodkéw unijnych,
gdzie dokonuje sie opisu dokumentu. Dokument opisany i zatwierdzony
merytorycznie wptywa do dziatu ksiegowosci, ktéry dokonuje sprawdzenia i
kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym. Dokumentami wydatkowania
$rodkdw mogg by¢ faktury Vat, faktury korygujace, rachunki z wykonania uméw
zlecenia wraz z protokotami odbioru wykonanych robét, listy ptac. Dokument
zatwierdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym stanowi
podstawe do przygotowania dyspozycji przelewu s$rodkédw z rachunku
bankowego. Ptatnosci dokonywane sg za pomoca elektronicznego systemu CUL.

Dokumenty bedg przechowywane w opisanych segregatorach w sposdb
zapewniajgcy zabezpieczenia przed dostepem oséb trzecich, utratg,
zniszczeniem, oraz w sposob umozliwiajgcy ich fatwe odszukania. Segregatory
zostang oznaczone logo Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego w latach 2014-2020 oraz Unii Europejskiej zgodnie z wytycznymi w
zakresie promociji.

Ill. Ewidencja ksiegowa.

Dla celéw projektu, zarowno w rachunkowosci budzetu jak i w rachunkowosci
jednostki budzetowej, prowadzi sie ewidencje dochodowa i wydatkowa,
polegajaca na wprowadzeniu dodatkowych oznaczen do kont analitycznych
pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danymi Projektu.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw z
Unii Europejskiej w Organie Gmina korzysta z nastepujgcych kont:

133- rachunek budzetu
222- rozliczenie dochodéw budzetowych

223- rozliczenie wydatkéw budzetowych



901- dochody budzetu

902-wydatki budzetu

960- skumulowane wyniku finanséw
961-wynik wykonania budzetu

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw z
Unii Europejskiej w Urzedzie Gminy /jednostka/ korzysta sie z nastepujacych
kont:

013-pozostate Srodki trwate

072-umorzenia pozostatych srodkéw trwatych

130-rachunek biezacy jednostki
201-rozrachunki z odbiorcami

223- rozliczenie wydatkéw budzetowych
225-Rozrachunki z budzetami
229-Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231- rozrachunki z tytutu wynagrodzen

401-zuzycie materiatow i energii

402 — ustugi obce

404 — wynagrodzenia

405 — ubezpieczenia spoteczne
800-fundusz jednostki

860- wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 - plan finansowy wydatkéw

971 - wktad wtasny niepienigzny



982 — plan finansowy dochoddéw
998-zaangazowanie wydatkow roku biezacego
999-zaangazowanie wydatkow budzetu przysztych lat

Ewidencja operacji gospodarczych finansowanych i zwigzanych z
realizacja projektu z udziatem s$rodkéw unijnych ,Aktywny Senior. Kluby

Seniora w Gminie Wohyn”.

Lp | Tres¢ Budzet jst Wyodr.rejestr
. .wydz.rach
1 | Zasilenie wydzielonego rachunku | 223/133 130/223
z rachunku podstawowego -
Organu
2 | Wptyw srodkéw do organu 130/222 223/130
3 | Zaksiegowanie faktury 401/201
4 | Zaptata faktury wykonawcy 201/130
5 | PK- ksiggowanie dochodéw z|222/901
rachunku wydzielonego- w
Organie
6 |Sprawozdanie z wydatkow, z 223/800
rachunku wydzielonego-
Rb 28S
7 | PK- ksiegowanie RB-28S z|902/223
rachunku wydzielonego- w
Organie
8 | PK wydatki /z rachunku wydz./- | 961/902
ksiegowanie w Organie
9 | PK dochody 901/961
10 | Roczne przeksiegowanie kosztow 860/401,402
404,405
11 | Naliczono liste ptac 404/231
231/225
231/229
405/229
12 | Przekazano  wynagrodzenie i 231/130
potrgcenia 225/130
229/130
13 | Zaangazowanie umoéw, faktur 998




-
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W kwestiach nieuregulowanych zasadami rachunkowosci dla projektu
, Aktywny Senior. Kluby Seniora w Gminie Wohyn™” zastosowanie maja
przepisy Zarzadzenia Nr 2 w sprawie wprowadzenia zasad /polityki/
rachunkowosci z dnia 16 stycznia 2020r.




